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小平市立図書館 学校特別団体貸出基

(1)目  的 小平市内各小中学校の調べ学習のための団体貸出

(2)貸 出冊数 クラスの人数分+α

(3)貸 出期間 原則 2週間

(4)申込先  各学校の担当図書館 (下記表参照)

(5)申込方法 ①学習用図書依頼票 ②団体貸出申込書の2枚を記入し、各学校の担当図

書館 児童担当者に、貸出日から10日前までに FAXで 依頼 してください。

(6)返却万法 依頼者が返却日を担当図書館へ連絡後、図書館からの回収便 (毎週火曜

日)を利用 して返却 してください。

≪手順 ≫ ① 担当図書館 児童担当者まで特別団体貸出申込書2枚
をFAXで送る。
※各学校の担当図書館は、下表参照。

② 児童担当者がテーマに沿って本を選び、各館から取り
寄せ、集める。

③ 火曜日の配送便で学校に本を送る。学校の事務室前に
.=配ボックスが届く。

④ l貸出資料リストで本の確認をする。

⑤ 返去口期日が近づいたら、本を準備する。
※延長の場合は、早めにご相談くださぃ。

⑥ 貸出資料リストをもとに本の冊数を確認し、午前 9時
までに学校の事務室前に置く。
(配送便業者が取りに伺います。)


